大型仪器设备档案交接目录模板
本着有字算一页的原则，封面也算（反正面有字算两页），用铅笔在材料的封面右下角标出总页数。如：P.142
                                  该设备的购买时间


	序号
	责任者
	文号 
	文        件        标        题
	日期
	页数
	接收年度
	备注

	1
	美国Varian公司
	cp-3800
	chromatography systems气象色谱仪使用说明书
	200401
	142
	2008
	　


                                                        
              所上交设备的材料名称，如：操作说明，

该设备的生产厂商        维修记录，使用说明书，保修卡等。
如为进口设备，则在表格前面写设备的
英文名称，中文名称附后。

                                                                     该设备移交
该设备的型号                                             档案室的时间
                                                                         如该设备有多台，则在里面标明台数，一台不用标注，如所交材料为电子形式，如光盘等，则在表格内注明
